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OHJE MAKSATUKSEN HAKEMISEEN
	Saadakseen myönnetyn avustuksen käyttöönsä tuensaajan on haettava kirjallisesti maksatusta sitä varten laaditulla lomakkeella. Maksatusta haetaan tuen myöntäneeltä ELY-keskukselta, jolta saa myös tarvittavat lomakkeet (Ne voi myös tulostaa internetistä osoitteesta http://www.mmm.fi/fi/index/ektr/tuen_hakeminen.html). Tuki maksetaan avustuspäätöksen ehtojen mukaisesti. Avustusehdot on luettava huolellisesti läpi ennen maksatushakemuksen täyttämistä. Päätöksessä mainitaan myös, milloin maksatusta viimeistään tulee hakea.

Mikäli hankkeeseen tai sen kustannusarvioon (myös muutokset kustannusten jakautumisessa) on tarpeen tehdä hankkeen hyväksymisen jälkeen olennaisia muutoksia, niihin on haettava kirjallisesti hyväksyntä tuen myöntäneeltä ELY-keskukselta ennen kuin muutosta ryhdytään toteuttamaan.


	Hyväksyttävät kustannukset
●
Maksatuksessa hyväksytään vain alkuperäisessä hakemuksessa esitetyt ja avustuspäätöksessä hyväksytyt kustannukset.

●
Tukikelpoisia ovat kustannukset, jotka ovat syntyneet ja maksettu avustuspäätöksessä mainittuna tukikelpoisuusaikana.

●
Mahdolliset matkakustannukset lasketaan valtion matkustussäännön mukaisesti.

Maksatuksessa ei hyväksytä mm:

●
hankkeiden rahoituskuluja

●
hankkeiden välisiä kustannusten siirtoja

● 
alkoholi-, ravitsemus- tai kestityskustannuksia

●
hankintoja, joista ei ole vähintään kolmea tarjousta, paitsi jos avustuspäätöstä tehtäessä vaatimuksesta on myönnetty poikkeus

●
arvonlisäveroa. Sen osuus tulee vähentää pois, jos arvonlisäveroa sisältyy suoritettuihin kustannuksiin. Jos tuensaaja osoittaa, että arvonlisävero ei ole sille vähennyskelpoinen, se hyväksytään tukikelpoiseksi.
Tuensaajan tulee hankintoja tehdessään maksaa kustannukset aina tililtä. Maksatuksissa voidaan kuitenkin hyväksyä käteiskuittisuoritukset, mikäli käteiskuitti on luotettava. Kustannukset on liitettävä yrityksen/yrittäjän kirjanpitoon. 
Hankkeen tulot
●
Jos hankkeessa on syntynyt tuloja, ne on merkittävä maksatushakemukseen ja vähennettävä kustannuksista.

Viimeisen maksuerän hakemus

●
Mikäli tukipäätöksen avustusehdoissa on vaadittu loppuraportti, maksuerää ei suoriteta ennen hyväksyttävän loppuraportin jättämistä.

●
Viimeisen maksuerän hakemus on haettava maksettavaksi kolmen kuukauden kuluessa hankkeen päättymisestä. 
	●
Viimeiseen maksatushakemukseen on aina liitettävä arviointilomake huolellisesti täytettynä. 

Jokaiselle toimenpiteelle on oma arviointilomakkeensa, jossa on tarkemmat täyttöohjeet. Kaikki hankkeen vaikutukset on arvioitava.
●
Kalanjalostustiloista on liitettävä hakemukseen kun​nan terveystarkastajan lausunto.

Maksatushakemuksen liitteet

●
Kopiot laskuista


-
Laskuista tulee näkyä, mitä on han​kittu, milloin tilaus on tehty, hinta ja ALV:n osuus.


-
Jos tuensaajana on yhteisö, kuten järjestö tai kalastusalue, tositteissa tulee olla asianmukaiset hyväksymismerkinnät kustannusten hyväksymisestä hankkeelle. 

●
Kopiot tehdyistä työ- ym. sopimuksista

●
Kopiot maksukuiteista tai tiliotteista


-
Tietokoneelta tulostettu pankkiyhteysohjelman kuitti hyväksytään, jos siinä on arkistointitunnus eikä maksua voi muuttaa kuitin tulostuksen jälkeen.
●
Tositeluettelo


-
Lasku-, tiliote- ym. kopiot on numeroitava juoksevasti ja kirjattava numerojärjestyksessä tositeluet​teloon. Lisäksi tositteissa ja tositeluettelossa on oltava tuensaajan kirjanpidon tositenumero. Jos kirjanpito ei ole valmis, tositenumerot on toimi​tettava kirjanpidon valmistuttua, vaikka tuki olisi jo maksettu hakijalle.

●
Kustannuserittely


-
Kustannuksista on laadittava erittely, jossa ne on jaoteltu hankkeen kustannusarvion mukaisesti (esim. palkat, ostopalvelut, matkakulut, koneet ja laitteet, muut kulut). Näin hankkeen hyväksytyn kustannusarvion toteutumista voidaan seurata.

●
Kopiot hankittujen kuljetusvälineiden rekisteriotteista

●
Jos hyväksytty: avustuspäätöksen mukaiset selvitykset omista raaka-aineista ja omasta työstä, myös silloin kun ne ovat omarahoitusosuutta
●
Jos hyväksytty: avustuspäätöksen mukaiset selvitykset yleiskustannuksista.

●
Muut avustuspäätöksen ehdoissa vaaditut liitteet



	Varmista, että viimeisen maksuerän hakemuksessa on arviointilomake täytettynä.

Huolella tehty maksatushakemus jouduttaa käsittelyä ja maksua.
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