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LANDSBYGDSVERKETS FORESKRIFT OM ANSOKAN OM UTBETALNING AV
VERKSAMHETSPENNING OCH OM BILAGOR TILL DEN

Landsbygdsverket har med stod av 35, 37 och 38 § i lagen av den 29 december 2006 om stdd
for utveckling av landsbygden (1443/2006) beslutat:

1§

Tillampningsomrade

Denna foreskrift géller de blanketter och bilagor till dem som skall anvandas vid ansékan om
utbetalning av aktionsgruppens verksamhetspenning som avses i lagen om stod for utveckling
av landsbygden (1443/2006) och som Europeiska gemenskapen delfinansierar enligt
programmet fér utveckling av landsbygden i Fastlandsfinland 2007-2013.

2§

Betalningsansékan

Betalning av verksamhetspenning s6ks med blankett nummer 2317 som Landsbygdsverket har
faststallt.



Till betalningsansékan fogas de dokument som anges i denna foreskrift. Inga dokument
behbver 1&mnas in om samma dokument har inldmnats som bilaga till ansékan om stod eller i
samband med beredningen av stddbeslutet eller som bilaga till en tidigare betalningsansokan,
och om inga férandringar har intraffat i aktionsgruppens foérhallanden sedan dokumentet
ldmnades in.

3§

Revisionsberittelse

Aktionsgruppen skall till betalningsansdkan foga en revisionsberattelse 6ver den senaste
revisionen. N&r verksamhetspenning har beviljats for fler an ett ar fogas revisionsberattelsen till
betalningsansdkan arligen enligt den tidtabell som aktionsgruppen skall 1ata forratta revision
enligt revisionslagen (459/2007).

Om den verksamhet som anges i stddbeslutet om verksamhetspenning varar kortare tid 4n 18
manader skall en revisionsberattelse 6ver den senaste revisionen av aktionsgruppen fogas till
ansodkan om slutbetalning.

48

Bokforingshandlingar

Som bilaga till betalningsansokan skall alltid i fraga om de kostnader och den finansiering som
ansokan géller fogas ett utdrag ur aktionsgruppens huvud- och kassabok for
verksamhetspenningen fér den period som ar féremal fér betalningsanstkan. Med sin
namnteckning styrker bokforaren att bokforingen &r korrekt.

5§

Specifikation av verksamhetspenningen i bokféringen

De kostnader och den finansiering som hanfér sig till verksamhetspenningen skall i sokandens
bokforing féras in pa separata kostnadsstéllen, projektkoder eller bokféringskonton s& att
sbkandens ovriga verksamhet och den verksamhet som genomfors med hjalp av
verksamhetspenningen enkelt kan hallas isar i sékandens bokforing.

6§

Preciserande uppgifter om verifikat

| syfte att undga dubbla betalningar och for att forbinda utgifterna med rétt stodbeslut skall
numret pa den verksamhetspenning som utgiften hanfér sig till och som anges i stédbeslutet
antecknas pa varje ursprunglig faktura eller annat verifikat.

78§
Utgiftsverifikat

Verifikaten skall vara utstélida pa stédtagaren. De verifikat som bifogas betalningsansékan
numreras pa det satt som bestdms i bokféringslagen (1336/1997).

Som utredning av att utgifterna och kostnaderna ar faktiska skall som bilaga till
betalningsansdkan uppvisas kopior av godkénda och i bokféringen inférda fakturor, Till



verifikatkopiorna fogas anslutande bestallningslistor samt andra dokument som faktureraren
sénder som bilaga till fakturan.

Verifikat i samband med papperslés bokforing eller som annars skickas papperslost skall
6verlamnas till handlaggaren av betalningsansékan i en sadan form att de kan behandlas pa
samma satt som verifikatkopior pa papper.

8§

Betalningsverifikat

Som utredning av att utgifterna och kostnaderna ar faktiska skall som bilaga till
betalningsansokan uppvisas kopior av betalningsverifikaten. Som betalningsverifikat godkanns
ett bankkontoutdrag, ett specificerat kassakvitto fran en affar eller nagon annan tillférlitlig
utredning.

| fraga om kontantkvitton skall stddtagaren med hjélp av bokféringsanteckningar, kontoutdrag
eller liknande kunna visa varifran pengarna kommer i det fall att kostnaden éverstiger tio euro.

9§

Finansiering

| samband med ansdkan om utbetalning skall stédtagaren uppvisa en utredning av att
finansieringen har genomforts i 6verensstammelse med beslutet om beviljande av stdd. Nar det
géller finansieringen fogas kopior pa de verifikat som forts in i bokféringen samt kopior pa
kontoutdragen till betalningsansdkan.

10§
Inkomstverifikat

Till ans6kan om utbetalning fogas en utredning av inkomsterna under den period som
betalningsanstkan géller. Nar det géller inkomsterna skall till betalningsansckan fogas kopior av
de inkomst- och betalningsverifikat som forts in i bokforingen.

Som utredning av inkomsterna fran en atgard eller ett projekt skall till betalningsansékan fogas:
1) en utredning av férsaljningsinkomsterna,

2) en utredning av bruksavgifterna eller

3) av andra motsvarande inkomster.

De inkomstverifikat som inlamnas som bilaga till ans6kan om betalning av stod skall
specificeras s& att det i samband med handléggningen av betalningsansdkan gar att koppla
inkomsterna till genomforandet av den atgard eller det projekt som stdds. Specifikationen kan
goras genom att anteckna ytterligare uppgifter pa verifikatet.

11§

Utredning av prisnivan

Som utredning av att kostnaderna &r skaliga skall stodtagaren i 6verensstammelse med
storleken pa anskaffningen foga till betalningsansokan:
1) en utskrift av upphandlingsannonsen och ett motiverat upphandlingsbeslut som férutsétts i



lagen om offentlig upphandling (348/2007), eller

2) Landsbygdsverkets blankett 2310 eller motsvarande utredning av férfarandet vid begéran om
anbud, jdmférelsen av anbud samt en motiverad upphandlingsutredning eller

3) Landsbygdsverkets blankett nummer 2310 eller motsvarande utredning av den géngse
prisnivan pa orten, jamforelsen av prisnivan samt en motiverad upphandlingsutredning.

12§
Ldnekostnader

| fraga om lénekostnader skall som bilaga till ans6kan om utbetalning fogas:

1) en kopia av den punkt i arbetsavtalet eller en annan motsvarande utredning som visar |6nens
storlek och grunderna for den,

2) en timjournal 6ver utfért arbete med anvandning av Landsbygdsverkets blankett nummer
2326L eller en utredning med motsvarande uppgifter,

3) platsannonsen for en arbetstagare som anstéllts for [angre tid &n ett ar, om det inte galler
avloning av en arbetstagare som vid tidpunkten fér ansékan om stod inte var ordinarie
tjansteinnehavare eller anstalld i arbetsforhallande som géller tills vidare hos sékanden.

4) en utredning av grunderna foér och betalningen av lagstadgade sidokostnader och
semesterpenningar,

13§
Arvoden

| fraga om kostnader for arvoden som inkluderats i betalningsansékan uppvisas en kopia av den
punkt i ett avtal eller annat dokument som betalningen av arvodet bygger pa.

14 §
Resekostnader

Né&r det géller resekostnader skall som bilaga till betalningsansdkan fogas en reserékning som
genomfor atgarden eller projektet har godként och av vilken resans syfte framgar. | fraga om
utrikesresor och studieresor bifogas dessutom reseprogrammet och en reserapport.

En faktura 6ver en resa i hemlandet uppgors pa Landsbygdsverkets blankett nummer 2320L
eller en blankett med motsvarande uppgifter. En faktura over en utrikesresa uppgérs pa
Landsbygdsverkets blankett nummer 2327L eller en blankett med motsvarande uppgifter.

15§
Moteskostnader

| fraga om moteskostnader skall som bilaga till betalningsansokan framlaggas:
1) grunderna fér métesarvoden och andra méteskostnader,
2) en kopia av motets foredragningslista samt deltagarférteckning.

16 §
Delade kostnader

Om en kostnad som ar foremal for ansdkan om utbetalning inte enbart hanfor sig till
verksamhetspenningen, skall som bilaga till betalningsansékan fogas en motiverad utredning av



hur kostnaderna ar férdelade. En utredning av grunderna for férdelning av delade kostnader
skall lamnas pa Landsbygdsverkets blankett nummer 2321L eller en blankett med motsvarande
uppgifter.

17 §
Publikationer och meddelanden

| fraga om kostnader for publikationer, annonser eller meddelanden skall som bilaga till
betalningsansékan fogas:

1) en kopia eller motsvarande av tidningsannonser, reklamblad, broschyrer eller annan
informations- och publikationsverksamhet som rér atgérden eller projektet.

2) en utskrift av webbsidor som fatt stéd, atminstone hemsidan,

3) senast i samband med anstkan om slutbetalning ett exemplar av den publikation, det
audiovisuella material eller ndgon annan motsvarande produkt som producerats med stodets
hjalp.

18 §
Maskiner och anordningar

| fraga om maskiner och anordningar som inhandlats som begagnade skall som bilaga till
betalningsanstkan l[dmnas en sakkunnigbeddmning eller annan utredning av maskinens eller
anordningens gangse varde, aterstdende brukstid och tekniska egenskaper.

19§
Ikrafttrddande

Denna foreskrift trader i kraft den 9 maj 2008.

Foreskriften tillampas i relevanta delar pa uppgifterna i dokument som uppkommit innan
foreskriften tradde i kraft.

Atgarder som verkstélligheten av foreskriften forutsatter far vidtas innan foreskriften trader i
kraft.

Helsingfors den 8 maj 2008
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Overdirektor Leena Tenhola

Overinspektor




