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KAYTTOOIKEUKSIEN LUONTI
TUKISOVELLUKSESSA

* Kunnan paakayttaja voi kasitella kayttooikeuksia
Tukisovelluksessa
» Kayttooikeuksien tallennus tapahtuu valikossa
Kayttgja -> Kayttovaltuus

* Ennen kayttdvaltuuden tallentamista tulee ajaa kayttajalle
avainlukulista

Raportit -> Kaynnista ja raportti IA_RW900

Tietohallinto-osasto/Mavi HD
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Kayttovaltuus- naytolle haetaan asiakkaan tiedot henkilGtunnuksen
perusteella. Asiakkaan henkilétunnus syotetdédn Henkilétunnus- kenttaan ja
painetaan Hae- painiketta.

Jos asiakas on asiakasrekisterissa, mutta hanelle ei ole luotu
kayttajatunnusta, asiakkaan tiedot saadaan naytolle, kun painetaan Esitayta-
painiketta. Painike ei aktivoidu, jos henkilon tietoja ei I6ydy jarjestelmésta. Ne
voidaan perustaa tdssa vaiheessa.

Tehtavanimike haetaan hakunayton avulla, esim. maanviljelija (koodi 30270).
Organisaatioyksikko valitaan valintalistalta, vaikka kentta on harmaa.

Avainlukulista- kenttaan tallennetaan avainlukulistassa oleva 5-alkuinen
kahdeksanmerkkinen numerosarja.

Tiedot tallennetaan Tallenna- painikkeella. (Henkil6tiedot eivat tallennu, jos
jokin pakollinen tieto puuttuu)

Sovellus luo kayttajalle automaattisesti kayttdjatunnuksen ja valiaikaisen
salasanan.

Huom! Sovelluksen luoma salasana on kirjoitettava heti ylos, koska seuraava
kerran naytolle palattaessa se nakyy muodossa ********,

Mikali salasana unohtuu voi Salasana- kenttaan syéttaa uuden salasanan.

10. Salasanassa tulee olla vahintaan 8 merkkia ja se saa siséltdd numeroita ja

kirjaimia (ei aakkosia).




Palvelun ja kayttajatehtavan lisaéaminen

_Z/#)Mavi Tavel
kayttajatunnukselle

£ Kiyttovaltuudet
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VIPLUn selaaja

SIKOJEN SIIRTOREKISTERI
IPL

Vipukartta

‘fleinen eldinrekisteri

Sulje |

Sovellukset kohdassa on Viljelijatietojen selailupalvelu- nimi muutettu nimeksi
VIPU. Tama kuvaa paremmin palvelun kohdetta.

Valitaan Sovellukset- kohdan valintalistalta VIPU ja painetaan Lisda-
painiketta.

Valitaan VIPU aktiiviseksi, jolloin rivi muuttuu siniseksi ja paastaan
tallentamaan kayttajatehtavaa.

Kayttajatehtavan kayttdoikeustaso valitaan valintalistasta.

Sahkdisen tukihaun kayttajatehtavan nimi on jatkossa e-tukihaku ja tasot ovat
a) e-tukihaku (tayttboikeudet)
b) e-tukihaku (laajat oikeudet)

Tallennetaan valittu kayttajatehtava Lisaa- painikkeella.

Huom! Jos hakijalla on voimassaoleva oikeus sahkoiseen asiointiin ja han
hakee uutta e-tukihaku- oikeutta, paatetaan séhkoisen asioinnin oikeus
poistamalla maatilarajaus ja kyseinen kayttajatehtava.
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- Kayttovaltuudet
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VIPUN kayttooikeuteen tulee aina lisata maatilarajaus. llman rajausta
kayttdoikeudet eivat toimi, eikd kayttaja paase sisaan palveluun.

Maatilarajaus tulee aktiiviseksi, kun tallennettu kayttajatehtava valitaan
aktiiviseksi (siniseksi).

Maatilarajaus- valilehdelle sydtetaan ne alku- ja loppupéivamaarat, jotka
hakija on ilmoittanut kayttdoikeushakemuksessa.

Huom! VIPU:n selaaja oikeudet voidaan tehda 10 vuodeksi eteenpéin ja e-
tukihaku oikeudet 31.12.2013 saakka.

Vain vuosiluku merkitsee selailuoikeuden voimassaoloajankohdan, paivalla ja
kuukaudella ei ole merkitysta.

Lisda- painike aktivoituu loppupaivamaara syoton jalkeen, kun kursori
siirretaan alkupaivamaarakenttaan tai painetaan tabulaattoria.

Kun naytto tallennetaan Lisaa- painikkeella avautuu maatilayrityksen

hakunayttd. Hakunaytosta haetaan tila, jolle oikeus my6énnetdan ja valitaan
Valitse Maatila- painikkeella.

Taman jalkeen kayttboikeuksien antaminen on suoritettu.




ﬂl) MQV' VIPU- PALVELUN KAYTTOOIKEUDET

KAYTTAJATUNNUKSET VIPU- PALVELUUN

KAYTTAJATUNNUS

VALIAIKAINEN
SALASANA

AVAINLUKULISTAN
MUMERD

Tass3 lomakkeessa on iimoitettu kdyttajdtunnuksesi, valialkainen salasanasi seka avainlukulistasi
numero Vipu- palveluun. Vipu- palvelun kautta paaset kayttdamaan myos Vipukaritaa seka
Sahkaoisen asioinnin palvelua.

Vipu- palveluun paaset internet osoitteesta: https:/ivipu.mmm.fil'Vipu
Huomiol, efta kayttdjdtunnus kirjoitetaan aina isoilla kirjaimilla.

Kirjauduttaessa ensimmaista kertaa sovellukseen tulee vaihtaa uusi salasana. Salasanan tulee olla
vahintaan 8 merkkia pitk3, eika se saa sisiltaa askkosia eikd enkoismerkkejd. Salasanan
maksimipituus on 15 merkkia.

Kuntasi maaseutuelinkeinoviranomainen on antanut sinulle sovelluksen kayttda varten
avainlukulistan. Kirfjauduttaessa sovellukseen tulee listasta antaa kysyttya numeroa vastaava
nelinumeroin koodi. Jos avainlukulistan numerot alkavat olla lopussa, saat uuden listan kuntasi
maaseutuelinkeinoviranomaiselta.

Vipu- palvelun kayttajatunnukset menevat lukkoon, jos kinautumista on kokeiltu kuusi kertaa
vaanlla tunnuksilla. Lukkiutuneen tunnuksen voi avata kunnan maaseutuelinkeinoviranomainen.
Samoin jos jostain syysta tunnukset ovat hukassa tai salasanaa el muisteta vol
maaseutuelinkeinoviranomainen tarkistaa kayttdoikeuksien tiedot seka vaihtaa uuden salasanan.

Kayttovaltuuksiin lithyvissa kysymyksissa tulee ensisijaisesti ottaa yhieyita kunnan
maaseutuelinkeinoviranomaiseen.

Kayttajatunnukset, salasanat ja avainlukulistat ovat henkilokohtaisia, eik3 niita tai nilla avattuja
istuntoja saa jattaa valvomatta tai antaa toisten kayitoon.

HUOM! Vipu- palveluun voidaan kirjautua myos pankkitunnisteilla tai HST- kortilla. Naista
kirjautumisvaihtoehdoista on kerrottu lisda Sahkdisen asioinnin kaytidohjesssa.




) Movi Uudet oikeudet uudella
lomakkeella

« Paivitetty Vipun kayttovaltuuslomake julkaistaan
lahiaikoina

* Lomake 405 on saatavissa lomake.mmm.fi -
palvelusta seka Mavin nettisivuilta

» Tukisovellukseen paivitetaan sahkoisen asioinnin
oikeudet (e-tukihaku) ti 2.12, jonka jalkeen uusien
oikeuksien teko on mahdollista

* Asiasta tiedotetaan tarkemmin Aitassa ja Uutta
tukisovelluksessa Joulukuussa 2008- tiedotteessa

Tietohallinto-osasto/Mavi HD




